
 

Die DMI Injektionstechnik GmbH ist seit über 20 Jahren kompetenter Ansprechpartner für unsere 

Kunden bei der Ausführung von Injektions-, Abdichtungs-, Sanierungs- und Spezialtiefbauarbei-

ten. 

Wir führen Bauwerksabdichtungen, Tunnelabdichtungen, Bodenverfestigungen und Sanierungen, 

vornehmlich in Deutschland aber auch im Ausland, durch. 

Zur Verstärkung unseres Teams in Berlin suchen wir als Unterstützung im kaufmännischen Be-
reich einen 
 

Kaufmännischen Angestellten (m/w/d) in Teilzeit (20 – 30 Stunden/Woche) 
 
Ihre Aufgaben umfassen: 
 

- Projektabrechnung 

- allgemeine Bürotätigkeiten 

Da die Projektabrechnung den größten Teil der Tätigkeit in Anspruch nimmt und diese bis 

zum 10. eines jeden Monats abgeschlossen sein sollte, fällt der größte Arbeitsaufwand in 

diese Zeit. D. h., dass Sie dort (01.-10. d. M.) – wenn möglich – 6 – 8 Stunden täglich arbei-

ten müssten. Die verbleibenden Monatsstunden könnten Sie dann über den restlichen Monat 

verteilt arbeiten. 

Qualifikationen: 

- Sie haben idealerweise Ihre kaufmännische Ausbildung erfolgreich abgeschlossen und 

bereits erste Erfahrungen in der Projektabrechnung 

- Organisations- und Problemlösefähigkeiten 

- Ein routinierter Umgang mit MS Office (insbesondere in Excel) ist für Sie selbstverständ-

lich 

- Sie arbeiten gerne im Team und überzeugen uns durch Ihre Einsatzfreude sowie Ihre 

sorgsame und genaue Arbeitsweise 

- Lernbereitschaft, Eigeninitiative, Zuverlässigkeit, Flexibilität und ein überdurchschnittli-

ches Engagement runden Ihr Profil ab 

Wir bieten Ihnen: 

- schnelle Einbindung in unser erfolgreich agierendes Team 

- gutes Betriebsklima 

- attraktive Vergütung nach dem Bautarifvertrag mit Weihnachts- und Urlaubsgeld sowie 30 

Tage Urlaub (5 Tage/Woche), übertarifliche Sonderzahlungen 

- Betriebliche Altersversorgung 

- Parkplätze und Getränke 

Sofern wir Ihr Interesse an der Mitarbeit in unserem Unternehmen geweckt haben, senden Sie 

uns bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen, bitte mit der Angabe Ihres frühestmöglichen 

Eintrittstermins und Ihrem Gehaltswunsch an:  

DMI Injektionstechnik GmbH 
Warmensteinacher Str. 60 
12349 Berlin 
 
oder per 
 
E-mail an: p.lehmann@d-m-i.net 
 
Gern beantworten wir Ihre Fragen unter: 030/4174423-40 


